
個人情報のお取り扱いについて 

オフィスベネフィット 
 

 オフィスベネフィット では、お客様の氏名、住所、性別、生年月日、電話番号
などの個人情報（特定の個人を識別することができる情報）について、以下の方
針で取り扱います。 
 
●個人情報の利用について 
１）当社のサービス等のご利用者からご提供いただいた個人情報は、それぞれの
利用目的を越えて利用いたしません。利用目的は、それぞれのサービス提供に限
定されます。 
２）コンサルティングのご利用者からご提供頂いた個人情報は、利用目的を明ら
かにし、ご利用者にお知らせした目的以外の使用はいたしません。 
 
●個人情報の管理について 
１）関係する法令等を遵守します。 
２）個人情報の正確性を保ち、これを 最長６ヶ月間安全に管理し、その後は裁
断し破棄します。 
３）個人情報の紛失、破壊、改ざん及び漏えいなどを防止するため、個人情報保
護の対策を講じます。 
４）法令に基づき適正に提供を要求された場合、及び利用目的を遂行するために
業務を委託する場合を除き、お客様の個人情報を第三者に提供しません。 
 

 

 

 


